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Hazirend Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha

Jogszabalyi hattér

A Hazirend a nemzeti kdznevelésrol sz6lo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz61o 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

Ki kell kérni a Sziild1 Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa eldtt [Nkt. 72.§ (5), EMMI
rendelet 122. § (9) bek.]. A Hazirend az Nkt. 25. (4) bekezdése alapjan, ha
tobbletkotelezettséget 16 a fenntartora, egyetértése sziikséges.

A Hazirend hatdlya

A Héazrend az intézmény belsé miitkodését a Pedagdgiai programmal €s a Szervezeti €s
miikodési szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az 6voda vezetdje felelds, elfogadasa az Nkt. alapjan a
nevelOtestiilet jogkore. A nevelOtestiilet dontése elott ki kell kérni a Sziilé1 Szervezet
véleményét. Ugyanezt az eljarast kell kovetni a Hazirend mddositasa soran is.

Altaldnos informdciok intézményiinkrdl
Az 6voda neve, elérhetéségei: Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha
* Cime: 4555 Levelek Ifjusag utca 3-5.
= Tel: 0642/476-613 Mobilszam: 06-30/731-0819
= E-mail: ovoda@levelektelepules.hu
= Honlap: https://www.kastelykertovoda.hu/
» Az 6voda fenntartdja: Levelek Nagykozség Onkormanyzata
« Az intézményvezetd fogaddoraja: minden honap elsé hétfojén 9°°-10% o6ra (el6zetes
egyeztetés alapjan)
* Az intézményvezeté-helyettes és a gyermekvédelmi felelos fogadoorat elézetesen
megbesz¢Elt iddpontban tart.

Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jétS] a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart. Ovodank
munkanapokon 7% — 17% 6raig tart nyitva.

Osszevont csoportok 7% — 7°° 6ra kozott mitkddnek.

Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokdsos
nyitvatartasi rendtdl valo eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [20/2012
(VII1.31.) EMMI rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idépontokrol a nevelési év elején
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Hazirend Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha

tajékoztatni kell a Sziiléi Szervezetet, illetve az adott idépont elott legalabb hét nappal a
falifijsagon, zart facebook csoportokban és az 6voda honlapjan meghirdetni azt.

A nyadri zdrva tartds rendje

A nyari zéards idOszakarol és pontos idOpontjarol az Ovodavezetd dont a fenntartd
jovahagyasaval. A nyari zaras 2 hét, amit6l a munkalatok fliggvényében el lehet térni. Ebben
az id6szakban folynak a karbantartasi és takaritdsi munkalatok.

Az 6voda nyari zarva tartasarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Az ovodai be- és kiiratkozads rendje
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodankba felvett gyermek a
harmadik ¢letév betbltése utan kezdheti meg az dvodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Abban az
esetben, ha a haroméves és annal idésebb koru gyerekeket fel tudjuk venni, €s tovabbi
féréhellyel rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven belill betolti. Az 6voda korzethatarral rendelkezik. Nyitottak
vagyunk mindazon csaladok szamara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét. Minden év
aprilis 20. és majus 20. kozott szervezziik meg a beiratkozast. A beiratkozé évodakoteles
gyermekek évodai jogviszonya az els6 nevelési év megkezdésének idopontja, azaz
szeptember 1.-e, ahol a csoportfoglalkozasokon valé részvételt, a tényleges ovodai
ellatast igénybe vehetik.
A beiratkozas id6pontjar6l a fenntartd a helyi/telepiilési taniligy-igazgatasi rend
figyelembevételével dont.
A varakozas elkeriilése érdekében idOpontot lehet kérni a beiratkozas hirdetményében
szereplé modon.
A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat sziikséges bemutatni:
* agyermek
= nevére kiallitott személyi azonositd (sziiletési anyakdnyvi kivonata vagy
személyi azonositd igazolvanya)
= Jakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya
= tarsadalombiztositdsi azonositd jelét tartalmazo hatosagi igazolvany (TAJ
kartya)
* aszildk

= személyi azonosit6 igazolvanya

= lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya
A gyermeket kérjiik elhozni a beiratkozasra.
Tualjelentkezés esetén felvételi bizottsdg tesz javaslatot az ovodai felvételre, melyet az
ovodavezetd/fenntartd szervez [Nkt. 49. § (2) bekezdés].
Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha:

* agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

» a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére felmentést adott a gyermek szamara
az 6vodai foglalkozasokon valo részvétel aldl a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint
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Hazirend Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha

» agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan
* az O6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

A beiskolazas rendje

Tankoételes koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A szilovel fogadddra keretében november hoénapban egyeztetink a gyermek
iskolaérettségérol. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az
iskolakezdés évében januar 15-€ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Nem az
ovoda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arrdl minden esetben a sziildnek kell
gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil tigyfélnek az adott hatdsagi eljarasban.

Az adott évben tankoteles korba 1€épd gyermeket a sziil koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan valasztott iskola elsé évfolyamara.

Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6évodai foglalkozason vesz részt. [Nkt.
8. § (2) bekezdés]

A sziild — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elOtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi kortilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni,

csak az 6vodavezetd vagy a védono rendelhetd ki.

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:

« amennyiben a gyermek nappal megbizhatdan szobatiszta (6vodankban sem a személyi,
sem a targyi feltételek nem biztositottak a gyermek tisztdba tételéhez)

« amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostol kapott igazolast

sziikséges benyujtani.

Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

rrrrrr

Az étkezési téritési dij megallapitdsa a fenntartd vezetd testiilete vagy a képviseletre jogosult
személy dontési jogkorébe tartozik. [328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 2.-8.§]

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziildnek kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9% 6raig lehet lemondani a kovetkezd napi
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ebédet. A lerendelés arra az idétartamra szol, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon,
elektronikus uton vagy személyesen vagy irasban lehet megtenni.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodaban, ha:

* a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

* tartésan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban ¢él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

* olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

* olyan csaladban ¢él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutdé havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at nevelésbe vették.

« Levelek Nagykozség Onkormanyzata Polgiarmesterének 2./2021 (11.8)
onkormanyzati rendelete alapjan: Az onkormanyzat a Leveleki Kastélykert Ovoda
¢s Konyha intézménybe jard ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben nem
részesilo gyermekek részére is ingyenes intézményi gyermekétkezést biztosit.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az ovodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintdt megdrizni a hiitdészekrényben a
kozegészségiigyl szabalyok altal eldirt idOtartamban. Az ételminta megoérzése azokra a
stiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziiloje hoz be. Az 6voda teriiletén a
gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel nem etikus a tobbi
gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.

830

A reggelizés és 9 % ora kozott, az ebédelés 12°°°13% 6ra kozott, az uzsonnazas 15 °-15 ¥

ora kozott zajlik.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az O6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdozkodhat. Beteg, nathds, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mielobbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett. Ilyen esetben az Ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Amennyiben a sziild tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a gyermekjoléti
szolgalatot értesiteni.

Az 6vodapedagogusoknak nem szabad otthonr6l behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
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Hazirend Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha

a nap folyaman. Kivétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés (orvosi javaslatral) elengedhetetlen (pl. krupp, asztma, stb.), illetve az
6vodaban jelentkezd magas 14z csillapitdsara szolgalo készitmény.

Az 6vodapedagbdgus feladata baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset stlyossagatdl fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitdsa orvoshoz), és a sziilot értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrél
feljegyzést készit az erre kijelolt felelos személy, tovabba a baleset stilyossagatol fliggden a
Koznevelés Informacios Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miitkodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 1az, hdnyas, hasmenés, hasgorces, erds
kohoges tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil
értesitjiilk a gyermek sziileit. A sziilo koteles mielobb megérkezni gyermekéért, €s 6t orvoshoz
vinni. A sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idétartamaban. Az 6vodéanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Betegség esetén minden esetben orvosi igazolassal johet ujra 6vodéba a gyermek.

A teljes kort egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltoltott idoben minden gyermek
részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az
intézmény mindennapjaiban rendszerszeriien mikodo egészségfejlesztd tevékenységekben.
Az egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagdgusok az
intézményben végzett tevékenységet, a pedagodgiai programot €s szervezeti milkddést ugy
befolyasoljak, hogy az a gyermek egészségi allapotanak kedvezd irdnyu valtozasat idézze eld.
Az o6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

* az egészséges taplalkozas (az egészséges életmdd, a testapolas, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitetlen
zsirtartalmu ételek fogyasztasanak csokkentésére, a zoldségek és gylimolcsok, illetve a
tejtermékek fogyasztdsanak Osztonzésére, a fogmosas, az 0ltozkddés, a pihenés a
betegségmegeldzés és az egészségmegdrzes szokasainak alakitasara toreksziink),

* a mindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

* atestiés lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,

* abantalmazas megeldzése,
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* abaleset-megel6zés és elsdsegélynyujtas,

* aszemélyi higiéné.
Az egészséges ¢életmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szamara
kotelezo.

A gyermek mulasztasanak igazoldsdara vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbodl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha

* a szilo elézetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hianyzast;

* aszilé az 6t napot meghalad6 hidnyzasrdl elézetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
intézményvezetd felé, €s a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott;

* junius 1-jétdl augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziild a nyari
igényfelmérés soran aldirasaval jelzi, hogy nem kéri az dvodai ellatast;

» agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja;

* a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utan a visszatérés elsé napjan
az 6vodaba érkezéskor az
ovodapedagogusnak kell atadni. (Orvosi
Betegség Orvosi igazolas igazolas hianyaban a gyermek nem
vehetd be az ovodaba, mivel egészségi
allapota jogszerl igazolassal nem
alatamasztott.)

A hianyzast kovetd elsé napon dvodaba

Varatlan, vagy hivatalos | Hatosagi igazolas/sziil6i igazolas érkezéskor az évodapedagogusnak kell

esemén irasban , .
y atadni.
Az dvoda eldzetes tajékoztatisa
Lo irasban/elektronikusan, Legkésdébb a hidnyzast megel6z6 napon
Csaladi program o . . f s . .
megjelolve tavolmaradas kell az 6vodanak eljuttatni.
idotartamat.
Az 6voda ,,Sziil6i kérelem a gyermek
, igazolt hianyzasdhoz cimii Legkésobb a tervezett tdvolmaradas
Egy hetet meghaladé & ¥z o o & o .
hidnvzas formanyomtatvanyanak kitdltése, az megkezdését megel6zoen 3 nappal kell
¥z 6vodavezetd engedélyezése. (I.sz. benyujtani az évodavezetdnek.

melléklet)

A sziild koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy irasban.
Fert6z0 betegség (baranyhimld, kotdhartya-gyulladés, tetvesség...) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van.
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Amig a sziil6 az igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kdzosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos idotartamat [EMMI
r.51. § (1) bekezdés].

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja, a mulasztds igazolatlan. Ha az
o6vodakdteles gyermek az 6vodai nevelésben 5 napndl tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetd értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. [EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés] Az
igazolatlan hidnyzasok megel6zése érdekében az 6vodavezetd nyilvantartja a kotelezé dvodai
nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

Ovo-védd intézkedések intézményiinkben
A Dbalesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,

szabalyok leirasa Belso tér:

* Az ¢piilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiilk a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziiloktol is.

* A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

* Az 6vodapedagogusok a csoportban dolgozo felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kozosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokdsokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi
gyermek testi épségének €s nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

* A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkérozni, kergetdzni.

* A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiilonosen fontos a vizualis eszkdozokkel kapcsolatos szokasok betartasa

(pl. ollo, ceruzak, ragaszto, stb.).

Kilso tér:

* A gyermekek nagymozgésos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

* A sziild az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo6 ruhdzatot kell, hogy biztositson.

* A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizardlag iilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

* Az ligyességi jatékokat (ugrodiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az Gvodapedagogus altal kijeldlt helyen jatszhatjak.
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* Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt Gitvonalon szabad, betartva a haladasi irdnyt és
a kovetési tavolsagot. Az otthonr6l hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak az
ovodapedagdgus engedélyével szabad.

* A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

* A hintat kizarolag az 6vodapedagogus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznalni.

* A cstszdak cstszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az el6tte [év0 mar lecstiszott.

* A kertészkedéskor hasznalhato eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a
gyermekek csak felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

* A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden az udvariassagi szokasokat betartva be kell kéredzkedni a masik udvarra,
veégiil a gyermeknek szo6lnia kell, ha visszamegy a sajat udvarara.

Az 0v06-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eléirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhatd magatartasformat az elsd, ovodaban toltott naptol kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznialok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartozé minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagodgusnak vagy a csoportszobaban tartozkodd pedagogiai asszisztensnek,
dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba,
az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.
Kérjik a sziiloket, hogy a reggeli kezdete eldtt érkezzenek meg gyermekiikkel annak
érdekében, hogy a gyermek a reggeli eldtti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon
kapcsolodni. Ezzel is tudjuk biztositani a sziilotdl vald elvalds zokkendmentességét. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgadljak, hogy az oOvodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor ,, JO reggelt 6vo néni, sziasztok gyerekek!” kdszonési formulaval
koszonti a gyermek a felndtteket €s tarsait, melyre a valasz: ,,Jo reggelt kivanok” Kérjiik a
sziiloket, hogy 6k is ezt a koszonési format alkalmazzak. A sziild6 megérkezésekor a gyermek
addig nem tavozhat a csoportbol, mig az 6vodapedagdgus nem észlelte a gyermek tavozasi
szandékat. A gyermek — atvételét kovetden a sziildvel — a lehetd legrovidebb id6 alatt hagyja
el az dvoda teriiletét, és a gyermeket a sziild nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.
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A sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel irdsban
vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak megadéasaval. Az illetd személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, és a sziilo
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelzlink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az Ovodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjadk az dvodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errdl. Amennyiben
az eloirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban €kszert viselni — kivéve a flilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl.
szamitogépet, tabletet stb.), mivel ezek az eszk6zOk nem sziikségesek az Ovodai

jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakeért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

A gyermek ruhdzata az ovodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhét, cipdt és a
mozgastevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészségiigyi és kényelmi szempontok
betartasa). Kényelmes, konnyti, praktikus ruhat hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel
kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket.

A ruhézatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncipdt kériink (cipdfiizd helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 és 5-
6-7 évesek korcsoportjaban p6lot, rovidnadragot és torna- vagy vaszoncipdt kériink (cipdfiizd
helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).
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Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodéba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilo figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatdrozdsa

Nagyobb csoport alatt értjik:

* az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozd gyermekek
csoportjat;

* a nem azonos életkori gyermekek csoportjat, az a két dvodapedagodgushoz tartozéd
gyermekek, példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;

* a kiilon tevékenységeken részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai,
fejlesztd tevékenységeken részt vevo gyermekek csoportjat).

Adatvédelem

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és felndtt adatait. Ovodaba lépéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai ¢élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat
¢s id6tartamat a Szervezeti és miikddési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az ovodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videodfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba vagy az dvoda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagogusok szamara bemutathatok legyenek.

A gyermekek jogai és kotelességei, a jutalmazas és a fegyelmezd intézkedések elvei, formdi
és alkalmazdasa

A gyermekek jogainak érvényre juttatisa

A gyermeki jogok érvényre juttatdsaért az 6vodapedagdgusok a feleldosek a gyermek dvodaba
torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés iddtartama alatt.
Munkdajuk soran biztositjadk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatdsat. Az dvoda
tobbi alkalmazottjatdl, valamint a gyakorlatat intézménylinkben t51t6 fdiskolai hallgatoktol,
egyeb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvards a gyermeki jogok érvényre
jutasat segitd magatartas.

A gyermekek jogai

*  Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.
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Az oOvodaban biztonsdgban ¢és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.
Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsdk ki, életkoranak ¢és fejlettségének
megfelelden biztositsadk szdmara a jatékidot, levegdztetést, pihendidot, étkezést,
testmozgést. Biztonsdga érdekében az oOvodaban tartozkoddsa ideje alatt végig
pedagbgus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
védelmet kell biztositani szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megaldzo biintetésnek vagy
banasmoddnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Nevelése ¢és oktatdsa az intézmény katolikus szellemiségli pedagogiai programja
alapjan torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és
tobboldaltan kell megvaldsitani. Biztositani kell a tevékenységekben vald részvételét.

Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat
az oOvoda tiszteletben tartja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kézben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, €s nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az oOvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek mivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgélatnak.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljardsrend

Amennyiben az 6voda barmely alkalmazottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem

jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az elsé felszolitds utan sem tapasztalhato valtozas, koteles az 6vodavezetOnek
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevok szdmara szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kovetden az 6vodavezetdnek
és a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsulyozva.

A gyermekek kotelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztdeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.
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Eletkoruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsaban.

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

Betartsak a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokéasokat, szabalyokat,
melyek a kozOsségi nevelés és a biztonsadgérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér 6ssze
nevelési elveinkkel.

A vallasgyakorlassal dsszefiiggo gyermeki jogok és kotelezettségek:

A gyermeknek joga van a katolikus/reformatus/egyéb lelkiség és a kozosségépités
pozitiv hatdsainak megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit
megalapozasat, novelését segitik eld, lelki percek megéléséhez, az organikus
pedagogia értéktaranak segitségével a teljes személyiséget fejlesztd neveldi hatasok
megtapasztalasdhoz.

A keresztény értékrend megtartasaval eld kell segiteni a hitre nevelés alapjainak
formalasat.

Tiszteletben kell tartani a masik sziild, alkalmazott, gyermek valldsszabadsagat.

A gyermekek jutalmazdasanak és értékelésének elvei, a fegyelmezo intézkedések formai

A

gyermekek  értékelése az intézmény  szabalyzo dokumentumaiban

megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek (pl. a batoritd nevelés elvei) €s értékelési

rendszer alapjan folyik.

A gyermekek értékelése:

a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

A fegyelmez6 intézkedések elvei:

kovetkezetesség;
rendszeresség;

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A fegyelmezo6 intézkedések formai:

Verzio: 1

kertiljiik a biintetést, de a szélsGséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti.
tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol
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* ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:
o szbbeli figyelmeztetés
o hatarozott tiltas
o bizonyos jatéktél meghatarozott idére valo eltiltas
o bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tdvoltartas

o aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Sziilok az ovodaban

A sziild joga és kotelessége

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolcsi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrdl, €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tble elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a
szilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell
kérni.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az dvoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bek. c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a

gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabdl
kozfeladatot ellatd személyeknek szdmitanak.

A sziil6 kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre

nevelje (pl. az 61t6zOkben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkozok).

Kérjiik a sziloket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés

idépontjaban nem tudnak megjelenni, errél minél el6bb tajékoztassdk a pedagogusokat.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabbd biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagégusok erre javaslatot
tesznek.

A sziild joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet,
a sziil61 szervezet, a pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil, a sziiléi szervezettdl legkésobb a tizenotddik napot kdvetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat,

szervezeti ¢és milkodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
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foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI-rend.
82. § (4) bekezdés], és az elsd sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell. Takarékossagi
okok miatt kérjiik a sziiléket, hogy amennyiben méddjukban all, az 6voda honlapjarol térténd
letoltéssel ismerjék meg a hazirendet; err6l a sziild irdsban nyilatkozhat a beiratkozés
alkalmaval.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejléddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont].

A sziilo joga, hogy kezdeményezze sziiloi szervezet létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont].

A sziild joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagodgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés ) pont].

A sziild joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f)
pont].

Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai
munka kialakitdsaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egylittmiikodésre,
nyitottsagra és dszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen
keressék fel az ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda vezetdjét, és velik kdzdsen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Az egyiittmiikodés formai:

* sziildi értekezletek

* munkadélutanok, kdzos rendezvények,

* egyéni beszélgetések (vezetdi, Ovodapedagdgusi, gydgypedagdgusi)
. az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.
Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése €s vezetése a pedagogusok feladata.
Sziilo1 értekezleteken tdjékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitdsokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.
Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magéanjellegii beszélgetésekre az
6vodapedagdgust az dvodasokkal vald foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat. A
gyermekiikkel  kapcsolatban  informadciot, tijékoztatdst csak a gyermek sajat
ovodapedagdgusaitdl vagy az intézményvezetdtdl kérjenek.
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Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiillondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos tigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymadssal kozvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati ut
betartdsa utan a fenntart6 a felsdbb szerv.

A panasz, kozlésének formai

= személyesen az érintett félnek;

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az &vodavezetohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

= jrasban az 6vodavezeto felé;

= elektronikusan ovoda@Ievelektelepules.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggden — az 6vodapedagogus vagy az dvodavezetd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni, és a vezetd az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil

koteles egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziilo esetében

* A panaszos problémdjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

* Az Ovodapedagbégus megvizsgdlja a panasz jogossagat, tisztazza az ligyet a
panaszossal.

* Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatoéan lezarul.

* Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti
a panaszt azonnal az dvodavezetd felé.

* Az 6vodavezetd a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

* Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
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* Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

* Haa probléma ezek utan is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.

* Az 6voda vezetdje a fenntartd6 bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

* A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formadai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra
torekveés
= medidcios folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomdsara, fliggetleniil attol, hogy annak ¢ az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje fele.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezetod
jelenti a panaszt a fenntartdé felé. A fenntartdé olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

Pedagogiai munka az ovodaban

Az O6vodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzilk meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és dévodank pedagodgiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozéasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt pedagdgus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,

napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

Egyéb szabalyozdsok

Az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok
Az O6voda bejaratan és kapujan 1évé biztonsagi zarakat az Ovodds gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsak

meg, és ne engedjék meg a hasznalatat.
Az 6voda irant érdeklodok vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartdzkodhatnak
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az épliletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan kiirds helyezhetd el vezetdi engedéllyel (aldirasaval és
lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgalja, illetve
az ovoda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda altal
kijelolt felelos végzi.

Specidlis szolgdltatasok
A gyermekek szlirdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irasos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagdgus, gyodgypedagogus, gyodgytestneveld,
pszichologus foglalkozhat a segitségre szoruldo gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a
csoportszoban kiviil zajlanak, de a gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is
lehetdséget biztositunk.
Az egészségiigyl szlirdvizsgalatok a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténnek (pl.
védondi szilirés, fogorvosi vizsgalat stb.)
A gyermekek ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirdndulas stb.) Ezekrdl az alkalmakrdl a sziildket a sziildi
értekezleteken tajékoztatjuk.

A gyermekek dallapotanak, személyes adottsaganak megfelelo, megkiilonboztetett
ellatasban részesités
A gyermekek fejlodését a torvényi eldirasoknak megfelelden folyamatosan nyomon kovetjiik,
az ¢értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlédést nyomon kovetd
dokumentécioban rogzitjik. [20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései] A
megftigyeléseket, fejlodési mutatokat, eredményeket a pedagdgusok:
» sziikség szerint, de évente legalabb kétszer megosztja a sziildvel
* a sziild szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tanacsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
* indokolt esetben kezdeményezi a pedagogiai szakszolgdlatnal torténd vizsgalatot,
fejlesztést
* a pedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgalat épiiletében valosul meg, abban az esetben a

sziild biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

Az ovoda épiiletének hasznositasa egyéb célokra, a belépés és benntartozkodas eldirdasai

Az intézmény teriiletén csak az Ovodavezetd tudtaval és engedélyével tartdozkodhat olyan
személy, aki nem 4all az O&vodaval jogviszonyban. Az Ovodaba torténd belépés ¢és
benntartozkodas eldirasait az 6voda Szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhdaba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.

A sziilok gyermekiikre a csoportok 61td6zdjében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben
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a gyermekcsoport a jatszoudvaron tartozkodik, abban az esetben a sziilé bejohet az 6voda
udvarara is.

A gyermek atvétele utan a szild koteles a lehetd legrovidebb idon belil tavozni az
intézménybol annak érdekében, hogy az oOvodapedagogus szamara atlathaté maradjon a
gyermekcsoport. A csoportszobaba minden személy kizarolag valtocipdben léphet be. Ez alol
felmentést az Ovodavezetd adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A szilok az 6voda épuletét, udvarat csak az 6vodavezetd engedélyével hasznalhatjak.

Az ovoda mellékhelyiségeit hasznald személy koteles a tisztasag €s a rend megdrzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eloiras, hogy az intézmény tertletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotodo szervezet nem mikodhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathatd. [Nkt. 24. § (3)
bek.]

A dohdnyzds szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas, a dohanyzok
szamara nem jelolheté ki dohanyzohely [a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol szolo 1999. évi XLIIL. torvény 2. § (4)
bekezdés].

Vagyonvédelmi és kartéritési feleldsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megOrzése érdekében mindenki csak az eldirasoknak megfeleléen hasznalhatja. Az ovoda
helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit mindenki koteles megovni.

A gyermekekkel az ovoda munkavallaloi — elsésorban az ovodapedagogusok — koteles
ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési elvarasokat.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, korilmény tapasztalasa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az 6vodapedagogus vagy az ovodavezeto felé.

Zaro rendelkezések

A hatalyba Iépéssel egy idoben hatalyat vesziti az 6voda 2018. szeptember 03.— dn késziilt
hazirendje.

A Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha nevelbtestillete hatarozatképes ulésén késziilt
jegyzokonyvben szereplé 100 %-os igenld elfogadé hatarozat alapjan 2021. augusztus 31.
napjan a Hazirendet 207/2021 hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas tényét a
nevelotestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesito alairasukkal tanusitjak.

TR 5
fjb.\w.zcr.
\ nevelot

Kelt: Levelek, 2021. augusztus 31.

stiilet képviseldje neveldtestiilet képviseldje
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Hazirend 1. szamu melléklet
Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

ATulirott, ..o (sziilé, gondviseld), ezuton kérem, hogy
 F nevi gyermekemnek,
2021, ...l hé............. napjatol-  2021. ...... ho...... napjaig, az 6vodai

foglalkozasrol valo tadvolmaradasanak engedélyezését!

sziilo, gondviseld

A Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha, 4555 Levelek Ifjusag utca 3-5., OM azonositoja
202210, Lengyelné Bukta Livia intézményvezetdje a 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 51.
§ (2) a) bekezdése* alapjan

sorszam A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hidnyzas ideje tol | -ig

A fenti idoszakra, **hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra,
a hidnyzdst igazoltnak tekintem.

intézményvezetd alairdsa

valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanul6 — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

#*A Leveleki Kastélykert Ovoda és Konyha Hazirendjének 10. oldalan meghatérozottak szerint
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